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	SİSTEM BELGELENDİRME BAŞVURU FORMU
	Doküman No
	FM.200

	
	
	Yayın Tarihi
	15.12.2018

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	00



Başvuru sırasında bu form ile birlikte www.nobocert.com adresinde bulunan resmi evrakları tarafımıza göndermeniz gerekmektedir. Aksi durumda başvuru işleme alınmayacaktır.
	[bookmark: _GoBack]Firma/Kuruluş Unvanı
	

	Firma Adresi
	

	Merkezden Farklı Adresler (şube ve geçici sahaları belirtiniz)
	

	Telefon
	
	Faks
	

	E-mail
	
	Web sitesi
	

	Firma Yetkilisi
	
	Görevi
	

	Yönetim Sisteminden Sorumlu Personel
	
	Vergi Dairesi/Vergi No
	

	Lütfen Talep Ettiğiniz Yönetim Sistemi Standardını Seçiniz
	|_|  ISO 9001:2015

	
	|_|  ISO 14001:2015

	
	|_|  ISO 22000:2005

	
	|_|  Diğer……………..

	Belgelendirme Kapsamı
(Sertifikanızın üzerinde yer alacak, yaptığınız işi detaylı olarak tanımlayınız)
	Türkçe
	

	
	İngilizce
	

	Hariç Maddeler
(Talep ettiğiniz standarda göre hariç tutulan standart maddelerini belirtiniz)
	

	Dış kaynaklı gerçekleştirilen proses var mı?
(Varsa belirtiniz)
	

	Tetkik Kapsamındaki Departmanlar nelerdir?
	

	Uymakla zorunlu olduğunuz yasal mevzuat ve düzenleyici şartlarınız var mı?
(Var ise belirtiniz)
	

	Herhangi bir şirketle ilginiz var ise bilgi veriniz.
	

	Herhangi bir danışmanlık hizmeti aldınız mı?
(Aldıysanız firma bilgilerini yazınız)
	

	Tetkik Tarihi 
(Var ise Talep Ettiğiniz Tetkik Tarihini belirtiniz)
	
	Doküman Yayın Tarihini belirtiniz
	

	Ön Tetkik Talep Ediyor musunuz?
	Evet   |_|     Hayır   |_|

	Toplam Çalışan Sayısı (Tam Zamanlı, Yarı Zamanlı, Geçici, Vasıfsız, Taşeron Çalışan toplamı)
	
	Vardiya Sayısı
	

	Taşeron Çalışan Sayısı
	
	Yarı Zamanlı Çalışan Sayısı (çalışma saatleri ile birlikte belirtiniz)
	

	Vardiyalı Çalışan Sayısı (vardiya zamanlarını belirtiniz)
	
	Tüm Vardiyalarda Aynı İş Yapılıyor mu?
	Evet   |_|     Hayır   |_|



	ISO 9001 ve ISO 14001 başvurularında doldurulacaktır.
Kapsam dahilinde tekrarlayan basit görevleri olan personel sayısı (çok sayıda aynı işi yapan personel sayısı)

	Sıra
	Departman/Proses
	Aynı işi yapan personel sayısı
	Sıra
	Departman/Proses
	Aynı işi yapan personel sayısı

	1
	
	
	4
	
	

	2
	
	
	5
	
	

	3
	
	
	6
	
	



	ISO 14001 başvurularında doldurulacaktır. ISO 14001 başvurunuz yok ise boş bırakınız.

	Çevre Yönetim Sistemi Uygulama Sorumlusu
	
	Unvanı
	

	Çevresel etkilere neden olan faaliyetlerinizi tanımlayınız. 
	

	Firmanız tarafından kullanılan doğal kaynaklar nelerdir? Hangi aşamalarda kullanıldıklarını açıklayınız. (Doğalgaz, Yer altı suyu… vb)
	

	Üretim ya da kullanım sonucu meydana gelen atık sular nasıl bertaraf edilmektedir? Arıtımı nasıl sağlanmaktadır? Atık su Artıma Tesisinin gerekli olmadığı durumlarda atık su deşarjı nereye yapılmaktadır?
	

	Proses ya da firma içindeki faaliyetlerden dolayı ortaya çıkan katı atık (örneğin ambalaj atığı, organik atıklar vb.) ya da tehlikeli atıklarınız var mıdır? Varsa bertaraf ne şekilde yapılmaktadır? 
	

	Hava Kirliliğinin önlenmesi için yapılan faaliyetler nelerdir? Emisyon ölçümleri yapılmakta mıdır?
	

	Gürültü kirliliği ile ilgili alınan önlemler nelerdir? Ölçümleri nasıl yapılmaktadır?
	



	ISO 22000 başvurularında doldurulacaktır. ISO 22000 başvurunuz yok ise boş bırakınız.

	Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi Uygulama Sorumlusu
	
	Unvanı
	

	Proses hatlarınızın sayısı ve isimlerini belirtiniz.
	

	Ürün gruplarının sayısını ve isimlerini belirtiniz.
	

	Hangi ürün grupları için HACCP çalışması yapılmıştır. Kaç adet HACCP Planı mevcuttur?
	

	Kritik kontrol nokta sayısı ile Operasyonel Ön Gereksinim Programlarının sayısını belirtiniz.
	



	Tetkik Süresini Etkileyen Faktörler

	Tasarım -10 diğer soruların azaltma değeri -5, arttırma değeri +5’tir

	Sıra No
	Faktörler
	

	ISO 9001 ve ISO 14001 için ortak arttırma kriterleri

	1
	Birden fazla ana faaliyetiniz var mı?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	2
	Birden fazla çalışma sahanız var mı? (şantiye, montaj, geçici saha)
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	3
	Karmaşık veya nadir görülen proseslere sahip misiniz?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	4
	Çok geniş çalışma sahalarında az personel ile mi çalışıyorsunuz?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	5
	Faaliyetlerinizi gerçekleştirirken dış kaynaklı proses ihtiyacınızı nasıl tanımlarsınız? (Dış kaynaklı proses sayınıza göre cevaplayınız.)
	>3
	1-2
	Yok

	
	
	
	
	

	6
	Ürün veya hizmetlerinizin gerçekleştirilmesinde yüksek düzeyde mevzuat uygulaması gerekiyor mu? (örneğin; ilaç, havacılık ve uzay sanayi, nükleer santral vb.)
	Evet
	Biraz
	Hayır

	
	
	
	
	

	7
	Tetkik sırasında tercüman gerekli mi?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	ISO 9001 için azaltma arttırma kriteri

	8
	Tasarım faaliyetiniz var mı?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	ISO 14001 için azaltma arttırma kriterleri

	9
	Son 3 yıl içinde çevre ile ilgili herhangi bir şikayet oldu mu?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	10
	Son 3 yıl içinde çevre mevzuatı ile ilgili ceza aldınız mı?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	11
	Faaliyet gösterdiğiniz çevre hassasiyetini nasıl tanımlarsınız?
	Hassas
	Standart

	
	
	
	

	ISO 9001 ve ISO 14001 için ortak azaltma kriterleri

	12
	NOBOCERT’ten alınmış başka sertifikalarınız var mı?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	13
	Yönetim sisteminiz kaç yıldır uygulanmaktadır?
	> 3 yıl
	< 3 yıl

	
	
	
	

	14
	Personel sayısı açısından küçük bir alanda mı çalışıyorsunuz? (sadece ofis gibi)
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	15
	Personelin önemli bir kısmı aynı işi mi yapıyor?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	16
	Vardiyalı çalışılıyor ise tüm vardiyalarda aynı iş mi yapılıyor?
	Evet
	Hayır

	
	
	
	

	17
	Faaliyetlerinin kontrolünü sundukları kayıtların, raporların incelemesi ile yapılması mümkün olacak şekilde “iş yeri dışında” çalışan personel var mı? (Örneğin satış personelleri, şoförler, servis personelleri vb.)
	Fazla
	Az
	Yok

	
	
	
	
	

	18
	Üretimde kullanılan otomasyon sistemlerini nasıl tanımlarsınız?
	>%50
	<%50
	Yok

	
	
	
	
	

	19
	Benzer ve tekrarlayan faaliyetlere mi sahipsiniz?
	Evet
	Kısmen
	Hayır

	
	
	
	
	



	En az iki standardın bulunduğu entegre tetkik başvurunuz var ise doldurunuz.

	Sıra No
	Entegrasyon Faktörleri
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	1
	Tüm iş stratejisi ve planını dikkate alan yönetim gözden geçirme
	
	
	

	2
	İç tetkikler için entegre yaklaşım (İç tetkikçiler her iki standart da kalifiye olmuş tetkikçiler tarafından yürütülecek şekilde)
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	3
	Politika ve hedeflere entegre yaklaşım
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	4
	Sistem proseslerine entegre yaklaşım
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	5
	İş talimatları da dahil olmak üzere entegre dokümantasyon
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	6
	İyileştirme proseslerine entegre yaklaşım (Düzeltici ve Önleyici faaliyetler, ölçme ve sürekli iyileştirme)
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	7
	İşletme çapında risk yönetimi yaklaşımlarının iyi kullanımı ile planlamada entegre yaklaşım
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	

	8
	Entegre yönetim desteği ve sorumlulukları
	Tam
	Kısmen
	Ayrı

	
	
	
	
	



	Eğer merkez dışında şubeleriniz var ise doldurunuz.

	Toplam şube sayısı
	



	Tüm şubelerde aynı faaliyet gerçekleştiriliyor mu?
	|_|  Evet        |_|  Hayır

	Tüm şubeler aynı ülkede bulunuyor mu?
	|_|  Evet        |_|  Hayır

	Bütün şubeler tek merkezden kontrol ediliyor mu?
	|_|  Evet        |_|  Hayır

	Tüm şubelerde iç tetkik ve YGG gerçekleştirildi mi?
	|_|  Evet        |_|  Hayır



	Sıra No
	Şube Adresi
	Vardiya Sayısı
	Şube Çalışan Sayısı (vardiyaları belirtiniz)
	Faaliyet Konusu
(vardiyalarda farklı faaliyetler gerçekleştiriliyor ise vardiya ve faaliyet dağılımını belirtiniz)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Şube sayısına göre satırlar arttırılabilir.
	Başvuru Sahibi Adı Soyadı
	

	Unvanı
	

	Tarih
	

	İmza
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